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WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SW()DZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA

15-879 Bialystok, ul. $w. Rocha 51 GOSPODARKI WODNEJ W BIALYMSTOKU

tel. (85) 875 81 81, fax (85) 875 81 80 ul. Sw. Rocha 5
NIP: 542-19-52-597, REGON: 200337408 15-879 Bialystok
OGLASZA NABOR

na zastepsiwo
na czas usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika

NA STANOWISKO

Referent w Zespole Funduszy Krajowych

(okreslenie stanowiska pracy)

Liczba wolnych stanowisk — 1

Wymiar czasu pracy — pelny etat

1. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

obstuga i informowanie potencjalnych beneficientow Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku (WFOSiGW w Bialymstoku) o mozliwosciach
i warunkach korzystania z Programu Priorytetowego ,, Czyste Powietrze”,

udzielanie informacji i pomocy w wypelnianiu formularzy wnioskéw oraz kompletowaniu
dokumentow niezbednych do otrzymania pomocy finansowej,

wstepna weryvfikacja wnioskow o dofinansowanie pod wzgledem kompletnosci, spelnienia
wymogow formalno-prawnych i merytorycznych,

wprowadzanie wplywajgcych wnioskéw do systemu informatycznego,

sporzgdzanie umow o dofinansowanie i aneksow do umow,

analiza dokumentacji dotyczgcej rozliczania czgsciowego i koncowego zadan (protokolow,
faktur) pod wzgledem kompletnosci, wiarygodnosci, zgodnosci z warunkami umowy pozyczki
lub dotacyi,

udzial w prowadzonych kontrolach dofinansowywanych zadan pod wzgledem rzeczowym
[ finansowym,

sporzgdzanie sprawozdan, informacji oraz analiz.

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze,
predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, rzetelnosc, dokladnos¢, wysoka kultura
osobista, umiejetnosé pracy pod presjg czasu, umiejetnosé pracy z klientem indywidualnym,
wymagane umiejetnosci zawodowe:
e dobra znajomosc¢ Programu Priorytetowego ,, Czyste Powietrze”
e dobra znajomos¢ ustawy prawo ochrony srodowiska,
®  umiejetnosc przygotowywania i redagowania pism urzedowych,
o umiejeinos¢ obstugi klienta oraz umiejeinos¢  sprawnej komunikacji, w tym
prowadzenie rozmow telefonicznych,
e umiejetnos¢ obstugi urzgdzen biurowych,
znajomos¢ pakietu MS Office,
umiejetnosc pracy w zespole,
pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Wymagania dodatkowe:

dobra znajomos$¢ ustawy termomodernizacyjnej, ustawy prawo zamowien publicznych,
ustawy o ochronie danych osobowych,
mile widziane min. roczne doswiadczenie zawodowe przy obsludze/wdrazaniu i/lub

zarzqgdzaniu projektami finansowanymi ze srodkow krajowych lub unijnych lub praca
w obszarze ochrony srodowiska.



4. Wymagane dokumenty:

Dokumenty niezbedne:

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

zyciorys (CV) - podpisany,

list motywacyjny - podpisany,

klauzula informacyjna - do pobrania,

kwestionariusz osobowy - do pobrania,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacyi - do pobrania,

oSwiadczenia o niekaralnosci - do pobrania,

oswiadczenie o stanie zdrowia - do pobrania.

Dokumenty dodatkowe:

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych zatrudnienie — $wiadectw pracy,
inne dodatkowe kserokopie dokumentow poswiadczajgcych posiadane  kwalifikacje,
uprawnienia i umiejetnosci.

5. Inne informacje:

kazdy dokument skiadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony
za zgodno$¢ z oryginalem przez skladajgcego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii
zwrotu ,, stwierdzam zgodnos¢ z oryginalem”, miejscowosé, data, czytelny podpis.

dokumenty skladane w oryginale muszg byé podpisane odpowiednio przez podmiot
wystawiajgcy dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata skladajgcego oferte.
dokumenty niekompletne lub wadliwe nie podlegajq uzupelnieniu lub poprawieniu.

lista kandydatow spelniajqgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu
zostanie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
WFOSIGW w Bialymstoku.

o terminie oraz miejscu przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego, kandvdaci, ktorzy
spetniqg wymogi formalne, zostang poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail.

informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszerr w siedzibie WFOSIGW w Biatymstoku w ciggu 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakoviczenia naboru, w przypadku gdy w jego wyniku
nie doszlo do zatrudnienia zadnego kandydata.

dokumenty aplikacyjne mogg byé odbierane osobiscie przez zainteresowanych, w terminie
3 miesigcy od daty zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszetr w siedzibie WFOSiGW w Bialymstoku. Oferty
nieodebrane zostang po tym okresie komisyjnie zniszczone.

WFOSIGW w Bialymstoku zastrzega sobie prawo zakowiczenia naboru na kazdym etapie
postepowania bez obowigzku podania przyczyn.

do skltadania dokumentéw aplikacyjnych zachgcamy rowniez osoby z orzeczong
niepelnosprawnosciq.

W przypadku zlozenia nieprawdziwych oswiadczen oraz niekompletnych badz wadliwych
dokumentow osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie zostanie wykluczona z dalszego postgpowania
rekrutacyjnego.

Dokumenty z dopiskiem: Rekrutacia na stanowisko: Referent w Zespole Funduszy Krajowych
nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach, w sekretariacie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku, ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Bialystok, w pokoju nr
301, od poniedziatku do piatku w godz. 7*° - 15%° badz przestaé pocztg w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 19 czerwea 2023 r. do godz. 8”.

O zachowaniu terminu wptywu dokumentéw decyduje data wplywu do sekretariatu potwierdzona
stemplem WFOSIGW w Biatymstoku.

Aplikacje ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Bialystok, dnia 02 czerwca 2023 r. drinz. Maciej BSczys:



