WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNEJ W BIALYMSTOKU
ul. Sw. Rocha 5
15-879 Bialystok

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Referent w Zespole Funduszy Krajowych

(okreslenie stanowiska pracy)

Liczba wolnych stanowisk — 2
Wymiar czasu pracy — pelny etat

1. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

—  Obstuga i informowanie potencjalnych beneficijentow Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku (WFOSiGW w Bialymstoku) o mozliwosciach
i warunkach korzystania z Programu Priorytetowego ,, Czyste Powietrze”;

—  Udzielanie informacji i pomocy w wypetnianiu formularzy wnioskow oraz kompletowaniu
dokumentow niezbednych do otrzymania pomocy finansowey,

—  ocenianie wnioskow o dofinansowanie i platnos¢;

—  przygotowywanie umow i anekséw do umow;

—  monitorowanie realizacji umow;,

—  wspoluczestniczenie w przeprowadzaniu wizytacji terenowych koncowych;

—  rozdziat i przekazywanie dokumentacji Programu Priorytetowego Czyste Powietrze.

2. Wymagania niezbedne:

—  Wyksztalcenie: wyzsze,
—  predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnosé, rzetelnos¢, doktadnosé, wysoka kultura
osobista, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, umiejetnosc pracy z klientem indywidualnym,
— wymagane umiejetnosci zawodowe:
e dobra znajomosé Programu Priorytetowego ,, Czyste Powietrze”
o dobra znajomos¢ ustawy prawo ochrony srodowiska,
®  umiejetnosc¢ przygotowywania i redagowania pism urzedowych,
e umiejetnos¢ obstugi klienta oraz umiejetnos¢ sprawnej komunikacji, w tym
prowadzenie rozmow telefonicznych,
o umiejetnos¢ obstugi urzqdzen biurowych,
—  znajomos¢ pakietu MS Office,
—  umiejetnosc pracy w zespole,
—  petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Wymagania dodatkowe:

— dobra znajomosé ustawy termomodernizacyjnej, ustawy prawo zamoéwier publicznych,
ustawy o ochronie danych osobowych,

— mile widziane min. roczne doswiadczenie zawodowe przy obstudze/wdrazaniu i/lub
zarzqdzaniu projektami finansowanymi ze Srodkow krajowych lub unijnych lub praca
w obszarze ochrony srodowiska.

4. Wymagane dokumenty:

Dokumenty niezbedne:
—  kserokopie dokumentow potwierdzajqcych wyksztalcenie,
—  Zzyciorys (CV),
— list motywacyjny (podpisany),
— klauzula informacyjna (do pobrania),



— kwestionariusz osobowy (do pobrania),

— oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji (do pobrania),

- oswiadczenia o niekaralnosci (do pobrania),

- oswiadczenie o stanie zdrowia (do pobrania).

Dokumenty dodatkowe:
—  kserokopie dokumentow potwierdzajgcych zatrudnienie — Swiadectw pracy,
— inne dodatkowe kserokopie dokumentow poswiadczajgcych posiadane kwalifikacje,
uprawnienia i umiejetnosci.

5. Inne informacje:

—  kazdy dokument skiadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronmie potwierdzony
za zgodnosé z oryginatem przez sktadajgcego dokumenty poprzez umieszczenie na kserokopii
zwrotu ,,stwierdzam zgodnosc¢ z oryginatem”, miejscowos¢, data, czytelny podpis,

— dokumenty skiadane w oryginale muszg by¢ podpisane odpowiednio przez podmiot
wystawiajqcy dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata skladajgcego dokumenty,

— dokumenty niekompletne lub wadliwe nie podlegajg uzupetnieniu lub poprawieniu,

— lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu
zostanie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen W siedzibie
WFOSiGW w Bialymstoku.

— 0 terminie oraz miejscu przeprowadzenia postegpowania kwalifikacyjnego, kandydaci, ktorzy
spetnig wymogi formalne, zostang poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail,

— informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie WFOSIGW w Bialymstoku w ciggu 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia naboru, w przypadku gdy w jego wyniku
nie doszto do zatrudnienia Zadnego kandydata.

— dokumenty aplikacyjne mogq by¢ odbierane osobiscie przez zainteresowanych, w terminie
3 miesiecy od daty zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszerr w siedzibie WFOSiGW w  Bialymstoku. Oferty
nieodebrane zostang po tym okresie komisyjnie zniszczone.

— WFOSIiGW w Bialymstoku zastrzega sobie prawo zakoficzenia naboru na kazdym etapie
postepowania bez obowigzku podania przyczyn,

— do skiadania dokumentow aplikacyjnych zachecamy rowniez osoby z orzeczong
niepetnosprawnoscigq.

W przypadku ztozenia nieprawdziwych oswiadczen oraz niekompletnych badz wadliwych
dokumentow osoba ubiegajaca si¢ o =zatrudnienie zostanie wykluczona z dalszego
postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty z dopiskiem: Rekrutacja na stanowisko: Referent w Zespole Funduszy
Krajowych nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach, w sekretariacie = Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku, ul. Sw. Rocha 5,
15-879 Biatystok, w pokoju nr 301, od poniedziatku do piatku w godz. 7 - 15%° badz
przesta¢ pocztg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 czerwca 2024 r. do godz. 9%.

O zachowaniu terminu wplywu dokumentow decyduje data wplywu do sekretariatu
potwierdzona stemplem WFOSiGW w Bialymstoku.

Aplikacje ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

Biatlystok, dnia 22 maja 2024 r. Marek Elektronicznie

podpisany przez
Marek Sakowicz

SakoWwicz pata: 2024.05.22
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