WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNEJ W BIALYMSTOKU
ul. Sw. Rocha 5
15-879 Bialystok

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Referent / Referentka w Zespole Operatorow

(okreslenie stanowiska pracy)

Liczba wolnych stanowisk — 7

Wymiar czasu pracy — pelny etat

1. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Wykonywame czynnosci zwigzanych z realizacjqg Programu Priorytetowego CZYSTE POWIETRZE:

identyfikacja potencjalnych beneficjentow, prowadzenie dziatan informacyjno — edukacyjnych
z zakresu efektywnosci energetycznej budynku;

wstepna ocena poziomu dofinansowania mozliwego do uzyskania i wstepna ocena potrzeb
budynku;

pomoc w wypetnieniu i zlozeniu wniosku o dofinansowanie do momentu podjecia decyzji przez
wfosigw;

na prosbe beneficjenta pomoc w zawieraniu umow z potencjalnymi wykonawcami
przekazanie i wyjasnienie zapisow dotyczgcych umowy o dofinansowanie,

poinformowanie o warunkach programu (wymagania techniczne urzgdzen i materiatow)
i obowigzkach co do stosowania Listy Zielonych Urzqdzen i Materiatow,

wsparcie w przygotowaniu dyspozycji wyplaty zaliczki z zalgcznikami (w  przypadku
prefinansowania);

pomoc w koordynacji procesu inwestycyjnego (ustalenie harmonogramu realizowanych prac
sposobu  finansowania, gromadzenie i aktualizacji powstalej dokumentacji, pomoc
w wypetnieniu i ztozeniu wnioskow o platnosc);

pomoc w rozliczeniu przedsiewzigcia i potwierdzeniu zakonczenia przedsiewziecia.
Przeprowadzenie wizytacji konicowej.

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyisze, preferowane: inZynieria Srodowiska, ochrona Srodowiska,
budownictwo, energetyka, ekologia;
znajomosé przepisow prawnych i procedur administracyjnych:

e Program Czyste Powietrze — doktadna znajomos¢ zasad przyznawania dotacyi,
procedur sktadania wnioskow, rozliczania dotacji oraz wymagan technicznych
dla urzqdzen grzewczych i energetycznych,

e Prawo ochrony srodowiska;

o Przepisy prawa budowlanego (opcjonalnie) — wiedza z zakresu prawa budowlanego,
szczegolnie w odniesieniu do modernizacji budynkow jednorodzinnych.

czynne prawo jazdy kategorii B:

e przeprowadzenie wizytacji konicowych u Beneficjenta — zdolnos¢ do odbycia delegacji
i przeprowadzenie wizytacji na miejscu, .

umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne:

o kontakt z klientem — umiejetnos¢ komunikacji z osobami ubiegajqcymi sie o dotacje,
wyjasnianie procedur aplikacyjnych i udzielanie wsparcia,

e szkolenia i doradztwo — zdolnos¢ do prowadzenia szkolen, doradztwa i udzielania
informacji na temat programu Czyste Powietrze, rozwigzan grzewczych oraz
oszczednosci energii,



- zdolnosci organizacyjne i analityczne:
o zarzgdzanie projektem — umiejetnos¢ zarzqdzania procesem przyznawania dotacji,
monitorowania  postgpow  realizacji  projektow,  kontrolowania  budzetu
i harmonogramu;
e analiza dokumentow — zdolnos¢ do analizowania dokumentacji aplikacyjnej,
kosztorysow, raportow i innych dokumentow zwigzanych z realizacjq projektu,
e praca z systemami informatycznymi — umiejetnos¢ obstugi systemow informatycznych
do skladania wnioskow, monitorowania projektow i obiegu dokumentow
(np. platforma Czyste Powietrze);
- predyspozycje do pracy pod presjq czasu:
® umiejetnos¢ pracy pod presjqg — wymagana jest zdolnos¢ do skutecznego zarzqdzania
czasem i pracy pod presjg terminow, poniewaz w ramach programu mogq pojawic si¢
krotkie terminy na realizacje zadan;
- znajomosé pakietu MS Office,
- pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Warunki pracy na stanowisku:

Pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony do 6 miesiecy z wynagrodzeniem brutto
od 6700,00 zt; plus dodatki zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow biura WFOSiGW
w Bialymstoku (premia kwartalna -uznaniowa, nagroda roczna, nagrody jubileuszowe).

4. Wymagania dodatkowe:

- preferencje dodatkowe (certyfikaty, kursy):

o certyfikaty w zakresie audytu energetycznego — np. certyfikaty audytora
energetycznego,

o szkolenia z zakresu efektywnosci energetycznej, OZE lub ochrony srodowiska;

e uprawnienia budowlane (w niektorych przypadkach, jesli wymagane jest
nadzorowanie prac budowlanych lub instalacyjnych).

- mile widziane doswiadczenie zawodowe:

o doswiadczenie w pracy zwigzanej z programami dotacyjnymi — znajomos¢ procedur
aplikacyjnych, rozliczania dotacji oraz nadzoru nad realizacjq projektow. Praca
w administracji publicznej lub instytucjach realizujgcych programy zwigzane
z ochrong srodowiska (np. w urzedach gminnych lub funduszach ochrony srodowiska)
jest czgsto preferowana;

o doswiadczenie w zakresie efektywnosci energetycznej i ochrony Srodowiska —
doswiadczenie w zakresie modernizacji energetycznych budynkow, audytow
energetycznych, projektow zwigzanych z odnawialnymi zrodtami energii (OZE) oraz
systemami grzewczymi;

e doswiadczenie w pracy z klientami i w zarzqdzaniu projektami — doswiadczenie
w pracy z klientami (np. doradztwo w zakresie wnioskow o dotacje), a takze
w nadzorowaniu projektow.

- mile widziane umiejetnosci techniczne:

e znajomos¢ technologii grzewczych, w tym odnawialnych zrodet energii (OZE) —
wiedza na temat zZrodet ogrzewania (kottow, pomp ciepta), fotowoltaiki i innych
technologii finansowanych w ramach programu Czyste Powietrze;, .

® audyt energetyczny — umiejetnos¢ przeprowadzania/oceny audytow energetycznych,
oceny efektywnosci energetycznej budynkow, diagnozowania problemow ze stratami
ciepla i zuzyciem energii.

5. Wymagane dokumenty:

Dokumenty niezbedne:
- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
- zyciorys (CV) (podpisany),
- list motywacyjny (podpisany),



- klauzula informacyjna (do pobrania),

- kwestionariusz osobowy (do pobrania),

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji (do pobrania),

- oSwiadczenie o posiadaniu aktualnego prawa jazdy (do pobrania),
oswiadczenia o niekaralnosci (do pobrania),
oswiadczenie o stanie zdrowia (do pobrania).

Dokumenty dodatkowe:
- kserokopie dokumentow potwierdzajqcych zatrudnienie — Swiadectw pracy,
- inne dodatkowe kserokopie dokumentow poswiadczajgcych posiadane kwalifikacje,
uprawnienia i umiejetnosci.

5. Inne informacje:

—  kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony
za zgodnos¢ 7 oryginaltem przez skiadajgcego dokumenty poprzez umieszczenie na kserokopii
zwrotu ,,stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”, miejscowos¢, data, czytelny podpis,

— dokumenty skiadane w oryginale muszqg by¢ podpisane odpowiednio przez podmiot
wystawiajqgcy dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata skladajgcego dokumenty,

— dokumenty niekompletne lub wadliwe nie podlegajq uzupetnieniu lub poprawieniu,

— lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu
zostanie umieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
WFOSIGW w Bialymstoku.

— 0 terminie oraz miejscu przeprowadzenia postegpowania kwalifikacyjnego, kandydaci, ktorzy
spetnig wymogi formalne, zostang poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail,

— informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie WFOSIGW w Bialymstoku w ciggu 14 dni od dnia
zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia naboru, w przypadku gdy w jego wyniku
nie doszto do zatrudnienia zZadnego kandydata.

— dokumenty aplikacyjne mogq by¢ odbierane osobiscie przez zainteresowanych, w terminie
3 miesiecy od daty zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszerr w siedzibie WFOSIGW w  Bialymstoku. Oferty
nieodebrane zostang po tym okresie komisyjnie zniszczone.

—  WFOSiGW w Bialymstoku zastrzega sobie prawo zakoriczenia naboru na kazdym etapie
postepowania bez obowigzku podania przyczyn,

— do skiadania dokumentow aplikacyjnych zachecamy rowniez osoby z orzeczong
niepetnosprawnoscigq.

W przypadku zlozenia nieprawdziwych o$wiadczen oraz niekompletnych badz wadliwych
dokumentow osoba ubiegajaca si¢ o =zatrudnienie zostanie wykluczona z dalszego
postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty z dopiskiem: Rekrutacja na stanowisko: Referent w Zespole Operatoréow nalezy
sktada¢ w zamknigtych kopertach, w sekretariacie Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku, ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Biatystok,
w pokoju nr 301, od poniedziatku do pigtku w godz. 7°° - 15 badz przestaé¢ poczta
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 marca 2026 r. do godz. 10%.

O zachowaniu terminu wplywu dokumentow decyduje data wplywu do sekretariatu
potwierdzona stemplem WFOSiGW w Biatymstoku.

Aplikacje ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Marek Sakowicz
M are‘.( 2026.02.26
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Biatlystok, dnia 26 lutego 2026 r.
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